Rozliczanie delegacji w programie Tachospeed

W programie Tachospeed mozliwe jest rozliczanie delegacji w dwojaki sposéb.

Delegacje jednodniowe

W przypadku gdy kierowca kazdego dnia wyrusza i wraca do bazy, mozliwe jest
hurtowe rozliczenie kazdego dnia z osobna zaznaczajgc opcje delegacje jednodniowe.

Kierowca: Okres:
= d -03- =
] | od|2010-03-01 - Data wystawienia: 20080505 7]
do [2010-03-31 ~

Rodzaj delegacii Dane
|f" delegacje jednodniowe | " tylko tarczki
* delegacja wielodniowa i+ dane cyfrowe iflub tarczki Pobierz dane
[ Tylko jedna stawka zagraniczna : I kozko w kabinie pojazdu [ Kazdy kraj osobno
Pobierz biezacy kurs walut ‘ EUR: |3,7958 GBP: [5,6217 USD: [2,9608 MNOK: [0,4592 SEK: [0,4178 DKK: [0,5091 CHF: [2,3820
¥ Przeliczaj diety I~ Przeliczaj noclegi [ ¥ Przeliczaj waluty
Mumeruj od |1 A Uzupetnij kraje i miejscowosci | brak PLM
7 |Data |Czas |Kraj |Miast0 |Czyr1 |P0jazd |Czast...|Czas... |N0clegi|l{wuta |Diety |Suma |Wa|uta| i

Delegacje jednodniowe sg najczesciej delegacjami krajowymi.

W trybie delegacji jednodniowych wystarczy zaznaczy¢ zadany okres rozliczenia
delegacji np. od 2008-03-01 do 2008-03-31. Nastepnie zaznaczamy czy zrodtem naszych
danych s3 jedynie wykreséwki czy tez dane cyfrowe i wykreséwki oraz wciskamy
przycisk Pobierz dane.

Kierowca: Okres:

] | | od [2010-03-01 ~ [ 0ce-05-05 5]
| J 5 |20m 03-01 J Data wystawienia: |2008-05-05 ~

do |2010-03-31 ~

Rodzaj delegacji Dane

@ delegacje jednodniowe! " tylko tarczki

" delegacja wielodniowa | f+ dane cyfrowe iflub tarczki | | Pobierz dane ] |

[~ Tylko jedna stawka zagraniczna [~ kdzko w kabinie pojazdu [~ Kazdy kraj osobno

Pobierz biezacy kurs walut ‘ EUR: |3,7958 GBP: [5,6217 USD: |2,9608 NOK: |0,4592 SEK: [0,4178 DKK: [0,5091 CHF: [2,3820

¥ Przeliczaj diety [~ Przeliczaj noclegi b W Przeliczaj waluty

Numeruj od |1 A Uzupetnij kraje i miejscowosci | brak PLM



Po pobraniu danych kazdy dzien z osobna jest przedstawiony w formie tabelarycznej i
sg utworzone kolejne delegacje.

|:_| Data |Czas |l{raj |Miasto |Czyn |P0jazd |CZas t...|CZEIS |N0clegi |I(wota |Diety |Suma |Wa|uta |_“‘:
7 2008-03-04  09:41  Polska S7AO... 11g. fh... 11g. 4... 0 0,00 11,00 11,00
2/2008-03-04 21:27 Polska Cata delegacja: 11g. 46m.
3 2008-03-05 07:12 Polska SZA9...  6g. om.  6g. 5m. |0 —0.00— 0,00 0,00
3/2008-03-05 .13:1}' .Pnlska . Cata delegacja: 6g. 5m.
4 2008-03-06 09:05 Polska SZA9.../10f0. 4... 10g. 4... |0 0,000 11,00 11,00
4.2008-03-06 .19:52 .Pnlska . . Cata delegacjap 10g. 47m.
5 2008-03-07 07:48 Polska SZA9.../6g. 43... 6g. 43...|0 0,00 0,00 0,00 =
SIZDDS-DB-D? .14'.31 .Pnlska . . Calta delegacja: 6g. 43m.
6. 2008-03-27 19:51 Polska SZA9.../13g. 4.../13g. 4... |0 0,00 22,00 22,00
5/2008-03-28 .09:40 .Polska . Cata delegacja: 13g. 49m.
712008-03-29 08:20 Polska SZA9.../14g. 5.../14g. 5...|0 0,00 22,00 22,00
7|2008-03-29 .23.‘13 Polska Cata delegacja: 14g. 53m. _

Zamknij I Odczytaj delegacjeJ Zapisz delegacje I Eksport: Excel Pelny raport J Raport ‘

Pokazany jest czas trwania delegacji jednodniowej oraz przystugujgca stawka
rozliczenia diety jednodniowej.

Nastepnym krokiem jest wydrukowanie rozliczenia w formie Pelnego raportu lub
Raportu w zalezno$ciu od upodoban.

Delegacje wielodniowe

W przypadku delegacji wielodniowych, kazda delegacje tzn. kazda podroz stuzbowa
nalezy rozlicza¢ osobno. W tej sytuacji nalezy wybra¢ date rozpoczecia delegacji oraz
date jej zakonczenia. A wiec nalezy wybrac date 1 dnia podrozy stuzbowej i wyruszenia
z bazy oraz wybrac¢ date ostatniego dnia podrézy stuzbowej tj. powrotu do bazy
przedsiebiorstwa.



Kierowca: Okres:

| | [ed J2008-03-03 - 3  Data wystawienia: |2008-05-05 ]
do [2008-03-05 || g—=HONIEC delegaci,

~Rodzaj delegacji —Dane
‘ (" delegacje jednodniowe " tylko tarczki

& dane cyfrowe iflub tarczki | Eobiarz dane I

“5" delegacja wielodniowa |

[~ Tylko jedna stawka zagraniczna I tdzko w kabinie pojazdu ™ Kazdy kraj osobno
[ czechy |

Pobierz biezacy kurs walut l EUR: |3,7958 GBP: |5,6217 USD: |2,9608 MNOK: [0,4592 SEK: |0,4178 DKK: |0,5091 CHF: [2,3320 ‘

¥ Przeliczaj diety ™ Przeliczaj noclegi ¥ Bralke noclegu, gdy praca wonocy ¥ Przeliczaj waluty
Numeruj od m Uzupetnij kraje i miejscowosci | brak I PLM
z |Data |Czas |I{raj |M|'asto |Cz‘_.rn |P0}'azd |C2as t...|Czas |Noctegi |Kw0ta |Diet‘_.r |Suma |Wa|uta| =
1;2008-03-04 09:41 Polska SZA9... 2d. 10... 2d. 10... O 0,00 66,00 66,00
12008-03-06 19:52  Polska ' Cata delegacja: 2d. 10g. 11m.

Delegacja wielodniowa krajowa

W przypadku rozliczenia diet z podrozy stuzbowej krajowej wystarczy zaznaczy¢ na
datach start i koniec delegacji oraz wcisng¢ przycisk Pobierz dane.

Jesli w kabinie pojazdu znajduje sie t6zko to mozliwe jest oznaczenie tej opcji i wybranie
odpowiedniej stawki procentowej ryczattu za nocleg.

Rodzaj delegacji——————— [ Dane
" delegacje jednodniowe " tylko tarczki
&' delegacja wielodniowa * dane cyfrowe iflub tarczki Pobierz dane

I” Tylko jedna stawka zagraniczna ¥ E6zko w kabinie pojazdu

] Crachy Wawki noclegowe IZS

™ Kazdy kraj osobno

Pobierz biezacy kurs walut I EUR: [3,7958 GBP: |5,6217 USD: [2,9508 NOK: [0,4592 SEK: [0,4178 DKK: |0,5091 CHF: [2,3820
v Przeliczaj diety [~ Przeliczaj noclegi ¥ Brak noclequ, gdy praca w nocy ¥ Przeliczaj waluty
Numeruj od m Uzupetnij kraje | miejscowosci | brak ! PLN
Z |Data |Czas |Kraj |Miasto |Cz§.rn |Pojazd |C235 t...|Czas... |Noclegi |Kwota |Diet§.r |Suma |Waluta| “
1]/2008-03-04 09:41 Polska SZA9... 2d. 10... 2d. 10... 0 0,00 66,00 66,00
1 2008-03-06 19:52  Folska Cala delegacja: 2d. 10g. 11m.

Poszczegoélne pola w tabeli sg mozliwe do edycji tj. m.in.: Czas, Diety, Nocelgi



Rodzaj delegacji Dane

" delegacje jednodniowe " tylko tarczki
t+ delegacja wielodniowa i+ dane cyfrowe iflub tarczki Fobierz dane
I™ Tylko jedna stawka zagraniczna W kdzko w kabinie pojazdu I™ Kazdy kraj osobno
Czechy J Procent stawki noclegowej |25
Pobierz biezacy kurs walut | EUR: |3,7958 GBP: [5,6217 USD: [2,9608 MNOK: [0,4592 SEK: [0,4178 DKK: [0,5091 CHF: [2,3820
W Przeliczaj diety I Przeliczaj nocleqgi 3 v Przeliczaj waluty
Numeruj od |1 = Uzupetnij kraje i miejscowosci | brak PLM
7 |Data !CZas !Kraj |Miast0 |C2yn |P0jazd |CZast...|CZas... !Nucler]i|l{w0ta !Dietv !Suma |Wa|uta| o
1 2008-03-04 |IE'::41 —— Polska SZA9... 2d. 10... 2d. 10..| O 0,00 66,00 | 66,00
1/2008-03-06 |— 19:52 | | Polska Cata delegacja: 2d. 10g. 11m.

Delegacja wielodniowa zagraniczna

W przypadku rozliczenia delegacji zagranicznej istnieje mozliwos¢ rozliczenia wg jednej
stawki zagranicznej lub wg stawek poszczegélnych krajow, w ktérych kierowca
przebywat.

Aby rozliczy¢ cze$¢ delegacji zagranicznej wg jednej stawki wystrczy oznaczy¢ opcje
Tylko jedna stawka zagraniczna.

Iv¥ Tylko jedna stawka zagraniczna v kdzko w kabinie pojazdu [ Kazdy kraj osobno
v||  Procent stawki noclegowej |25
Pobierz biezacy kurs walut | EUR: |3,7958 GBP: |5,6217 USD: [2,9608 NOK: |0,4592 SEK: [0,4178 DKK: |0,5091 CHF: [2,3820
Iv Przeliczaj diety [ Przeliczaj noclegi 3 v Przeliczaj waluty
Mumeruj od |1 4 Uzupetnij kraje i miejscowosci ‘ brak PLM
i |Data |C2as |I{raj |Miastn |C2yn |Pnjazd |CZast...|CZE|s... |Nnclegi|l{wnta |Diety |Suma |Wa|uta| m
1 2008-03-04 09:41 Polska SZA9... 2d. 10... 2d. 10... 0 0,00 66,00 66,00
1/2008-03-06 19:52 Polska Cata delegacja: 2d. 10g. 11m.

Nastepnie w przypadku danych cyfrowych niezbedne jest uzupetnienie informacji o
krajach pobytu oraz o momentach przekroczenia granicy. W tym celu nalezy rozwing¢
menu podreczne i wybra¢ dwukrotnie |Wstaw zdarzenie po|.

W pierwszym dodanym wierszu wybieramy kraj, do ktérego kierowca podrézowat i w
kolumnie |Czynno$¢| wybieramy zdarzenie |Granical.



W Tylko jedna stawka zagraniczna W tdzko w kabinie pojazdu I Kazdy kraj osobno

Miemcy j Procent stawki noclegowej |25
Pobierz biezacy kurs walut | EUR: |3,7958 GBP: [5,6217 USD: [2,9608 NOK: [0,4592 SEK: [0,4178 DKK: [0,5091 CHF: [2,3820
Iv Przeliczaj diety [ Przeliczaj noclegi 3 v Przeliczaj waluty
Mumeruj od |1 4 Uzupetnij kraje i miejscowosci ‘ brak PLM
z |Data |Czas |I{raj |Miastn |Czyn |Pnjazd |Czast...|Czas... |Nnclegi|l{wnta |Diety |Suma |Wa|uta| .
1 2008-03-04 09:41 Polska S5Z49.../1d. 5g... 1d. 5g... 0 0,00 33,00 33,00
1 2008-03-05 | 14:46' Niemcy Grar « 14g. 3... (5Z)1... 0 0,00 56,00 56,00 EUR
1 2008-03-06 05:19 |_ 144q. 3... ] 0,00 0,00 0,00
1/2008-03-06 19:52 Polska mﬁd-lagacja: 2d. 10g. 11m. (Polska: 1d. 5g. 5m. / zagranica: 1d. 5g. 6m.)
Wiytadu
Wytgczg

Nastepnie mozemy wybraé czas przekroczenia granicy z wybranym krajem w kolumnie
|Czas| oraz |Datal|.

W drugim dodanym wierszu zaznaczamy czas przekroczenia granicy, kiedy kierowca
powraca do kraju. Nalezy wtedy zaznaczy¢ w kolumnie |Kraj| kraj powrotu czyli Polska,
oraz w Kolumnie |Czynno$¢| zaznaczamy Granica.

¥ Tylko jedna stawka zagraniczna v kdzko w kabinie pojazdu [~ Kazdy kraj osobno
Miemcy LJ Procent stawki noclegowej |23
Pobierz biezacy kurs walut I EUR: [3,7958 GBP: |5,6217 USD: |2,9608 NOK: |0,4592 SEK: [0,4178 DKK: [0,5091 CHF: |2,3820
¥ Przeliczaj diety [™ Przeliczaj noclegi ¥ BErak naclegu, gdy praca e noe W Przeliczaj waluty
Mumeruj od |1 =¢] Uzupetnij kraje i miejscowosci I brak PLN
| Z |Data |Czas |Kraj |Miasto |Czyn |Pojazd |Czast...|CZas... |Noclegi|Kwota |Diety |Suma |Wa|uta| -
1 2008-03-04 09:41 Polska SZA9...|1d. 5g... 2d. 19... 0 0,00 66,00 66,00
1 2008-03-05 14:46 Niemcy Grapica 14g:3... | (5Z)1...|0 0,00 42,00 42,00 EUR
1 2008-03-06 05:19 ]PDISkLJ Granica id. 14... 1] 0,00 0,00 0,00 FLN
1/ 2008-03-07 19:52 g Tala gelegacja: 3d. 10g. 11m. (Polska: 2d. 19g. 38m. / zagranica: 14g. 33m.)
ATTaEnT
iAlbani
iAlgier
ndor
wngoli
Arabiz
Argen -

Nastepnie mozemy wybra¢ doktadng godzine i date przekroczenia granicy w kolumnach
|Data] i |Czas|.

W przypadki rozliczania delegacji zagranicznej mozliwe jest rozliczenie w obcej walucie
ale rowniez w PLN.
Aby dokonac¢ przeliczenia na PLN wystarczy wcisna¢ przycisk |PLN]|



¥ Tylko jedna stawka zagraniczna W k6zko w kabinie pojazdu [~ Kazdy kraj osobno

Miemcy j Procent stawki noclegowej |25
Pobierz biezacy kurs walut ‘ EUR: |3,7958 GBP: [5,6217 USD: [2,9608 MNOK: [0,4592 SEK: [0,4178 DKK: [0,5091 CHF: [2,3820
¥ Przeliczaj diety [~ Przeliczaj noclegi o ¥ Prz jlaluty
Numeruj od |1 = Uzupetnij kraje i miejscowosci | brak |
z |Data |Czas |I{raj |Miast0 |Czyn |P0jazd |Czast...|Czas... |N0clegi|l(wata |Diety |Suma |Wa|uta| o
1/2008-03-04 09:41 Polska SZA0... 1d. 5g... 2d. 19... 0 0,000 66,00 66,00 FPLN
1 2008-03-05 14:46 Niemcy Granica 14g. 3...|(5Z) 1...|0 0,00 159,42 159,42 PLN
1 2008-03-06 05:19 Polska Granica 1d. 14... ] 0,00 0,00 0,00 PLN
1/2008-03-07 19:52 Polska Cata delegacja: 3d. 10g. 11m. (Polska: 2d. 19g. 38m. / zagranica: 14g. 33m.)

W programie Tachospeed jest mozliwos¢ pobierania kurséw walutowych, ale jedynie z
biezgcego dnia! W pozostatych przypadkach kursy walut nalezy wpisa¢ recznie oraz
zaznaczy¢ opcje |Przeliczaj diety]|

Iv Tylko jedna stawka zagraniczna W kozko w kabinie pojazdu I Kazdy kraj osobno
|Niemcy j Procent stawki noclegowej ’F
Pobierz biezacy kurs walut | ELE: |3 G%P: 56217 USD: |2,9508 MNOK: [0,4532 SEK: |0,4178 DKK: [0,5091 CHF: [2,3820
] die [ Przeliczaj noclegi [ V¥ Przeliczaj waluty
Numeruj od m Uzupetnij kraje i miejscowosci | brak PLN
i |Data |CZas |Kraj |Miast0 |C2yn |P0jazd |CZast...|CZas... |N0c|egi|Kwuta |Diety |Suma |Wa|uta o
2 2008-03-04 09:41 Polska SZA9... 1d. 5g... 2d. 19... 0 0,00 66,00 66,00 PLN
2 2008-03-05 14:46 Miemcy Granica 14g. 3... (5Z)1... 0 0,00 126,00 126,00 PLN
2 2008-03-06 05:19 Polska Granica 1d. 14... 0 0,00 0,00 0,00|PLN
2 2008-03-07 19:52 Polska Cata delegacja: 3d. 10g. 11m. (Polska: 2d. 19g. 38m. [ zagranica: 14g. 33m.)




